UBND TINH THAI BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC THAIBINH - Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 7§ 3/KH-DHTB Thai Binh, ngay [} thdang 12 nam 2021
KE HOACH

" Panh gi4, xép loai chit lwgng vién chirc, ngwdi lao ddng nim 2021

Can cir Nghj dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh pht vé dénh
gi4, xép loai chat luong can bd, cong chirc, vién chic;

Thuc hién Céng vin s6 2271/SNV CCVC ngay 15/ 11/2021 cta SO‘ No6i vu
tinh Thai Binh hudng dan mét s6 nodi dung danh gia, Xep loai chat lugng can bd,
cong chic, vién chirc ndm 2021; Truong Pai hoc Thai Binh xdy dung ké hoach
danh gia, xép loai chét luvgng vién chirc, ngudi lao dong ndm 2021 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1.1. Muc dich

- Danh gié va xép loai chat luong vién chirc va ngudi lao dong nhim 1am rd
ru diém, khuyét diém, mat manh, mit yéu vé tu tuéng, pham chét chinh tri, dao
die, ndng lyc chuyén moén, nghiép vy, két qua thuc hién nhiém vy dugc giao. Tir
d6, dé ra cac bién phap dé thyc hién tét hon chirc trach, nhiém vy dugc giao.

- Két qua danh gia va xép loai chét lugng 12 can cir & quy hoach, bo tri, sir dung,
d30 tao, bdi dudng, luan chuyén, diéu dong, bd nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky
luét va thuc hién ché d6 chinh sach khac dbi véi vién chirc va ngudi lao dong.

1.2. Yéu ciu

- Viéc danh gia va x8p loai chét vién chitc va ngudi lao dong bao dam thuc
hién mot cach nghiém tic, khach quan, khoa hoc, toan dién, cu thé va thuc chét;
léy két qua, chét luong, hiéu qua thuc hién nhiém vu, céng viéc lam thudc do chu
yéu dé danh gia va xép loai. Tranh tinh trang né nang, hinh thic trong danh gia va

xép loai chét lugng vién chic va nguoi lao dong.

- Pam bao dan chu, cong khai trong viéc danh gia, xép loai chét luong vién
chirc, nguoi lao dong. Tru:ong cac don vi tryc thuoc chiu trdch nhiém trudéc Hiéu
trudng va nha truong vé két qua danh gia Va xép loai chat luong vién chic, nguoi
lao dong cua don vi minh; xac dinh cu thé v& trach nhlem ca nhan nguoi ding dAu
va trach nhxem cua tap thé trong viéc danh gia va xep loai chét lugng vién chuc,
nguoi lao dong.

1. POI TUONG, NGUYEN TAC, THAM QUYEN VA THOI PIEM DANH
GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHU'C, NGUOI LAO PONG

2.1. P6i twong ap dung danh gia, xép loai chat lwgng
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2.1.2. Poi twong khong ap dung: Céc vién chirc thudc dién Ban Thuong vu
Tinh ty quéan 1y (gdm Hiéu truong va cac Pho Hiéu trudng).

2.2. Nguyén tic, thim quyén danh gia, xep loai chit lwong

- Vién chire, nguoi lao dong thude don vi nao do truéng don vi @6 danh gia,
xép loai chét lugng vién chirc, ngu’0’1 lao dong va truéng don vi phai chiu trach
nhiém trudc Hiéu trudng vé quyét dinh danh gia, xép loai chit lugng ciia minh.

- Vién chirc quan 1y (gém vién chitc dwoc bé nhiém tir phd truedng bé mén va
tuong dwong tré lén va nguoi lao dong duoc giao nhiém vu qudn ly) do Hiéu
trudng danh gia, xép loai chét lugng.

- P4i véi vién chirc biét phéi: Viéc danh gia, xép loai vién chitc do don Vi, noi
vién chtrc duge biét phdi dén danh gis, xép loai chét lugng va giri két danh gia, xép
loai chat lugng vé& don vi ctia vién chirc d& Iuu vao hd so vién chtc.

- Két qua danh gia, xép loai chét luong vién chirc duge sir dung 1am co s& dé
lién thong trong danh gia, xép loai chat lugng dang vién.

Luu y: Mirc d6 hoan thanh nhiém vy ciia ngudi dimg dau khong dugc cao hon
. muc d6 hoan thanh nhiém vu ctia don vi.

2.3. Thoi diém d4nh gia, xép loai chat lwgng

2.3.1. Thoi diém trién khai, thyc hién danh gi4, xép loai chét luong déi voi
vién chirc, ngudi lao dong ndm 2021: Cdc don vi truc thude chii déng sdp xép thoi

gian 16 chirc hop va hoan thanh viéc danh gid, xép loai chdt lwong vién chikc,
nguoi lao dong cia don vi tir ngay 15/12/2021 dén hét ngay 20/12/2021.

Céc don vi hoan thanh ndp hd so dénh gia, xép loai chét luong vién chirc,
nguoi lao dong xong trude ngay 21/12/2021 (Nguwoi nhdn: Ba Hi Thi Thu, chuyén
vién phong Té chikc cdn bg) dé tong hop, béo céo Hoi dong Nha truong théng qua

két qua danh gi4, xép loai chit lugng vién chiic, ngudi lao dong toan Trudng ndm
2021, béo cao S& Noi vu.

2.3.2. Tai thoi diém dénh gi4, xép loai chét luong, trudng hop ving mit c6 Iy do
chinh d4ng hozic nghi 6m, nghi ché 6 thai san theo quy dinh ctia phép luit, vién chirc,
nguoi lao dong c6 trach nhiém lam béo c4o ty danh gi4, nhan mirc xép loai két qua
cong tac theo chirc trach, nhiém vu duoc giao, gui truéng don vi minh cong tac dé
thuc hién viéc dénh gia, xép loai chét luong theo quy dinh tai ké hoach nay.

2.3.3. Dbi véi truong hop vién chitc chuyén cong téc thi co quan mdi ¢ trach
nhiém danh gia, xép loai chét lugng. Truong hop c6 thai gian cong tac & co quan,
t6 chic cii tir 06 (sdu) thang trd 1én thi phai két hop véi v kién nhan xet cua co
quan, to chire ¢, trir truomg hop khéng con co quan, tb chire cil.
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IIL. NOI DUNG PANH GIA POI VOI VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

3.1. P6i‘véi vién chirc, ngwdi lao dong khéng giir chirc vu quan ly

- Chap hanh dudng 16i, chi truong, chinh sach ciia Pang va phap lut ctia Nha
nudc, quy dinh, quy ché, nén nép 13m viéc, tinh than xay dung don vi va nha truong;

- Két qua thuc hién cong viéc hodc nhiém vu theo horp dong 1am viée da ky
két, theo ké hoach dugc giao hoic theo cong viée cu thé duge giao; tién do chét

lugng thyc hién nhiém vu. Vigc danh gid két qua thyc hién nhiém vy pha1 gén voi
vi trf viéc 1am, thé hién thong qua cong viée, san pham cu the

- Viéc thuc hién quy dinh vé dao dirc nghé nghiép;

- Tinh than trich nhiém, thai d6 phuc vy, tinh thin hop tac trong xtt Iy thyc hién
nhiém vu va viéc thue hién quy tac tmg X, giao tiép cta vién chirc, nguoi lao dong;

- Viéc thuc hién cac nhiém vu khac duogc giao.

3.2. Péi véi vién chire, nguoi lao dong giir chire vu quan ly

- Chép hanh duong 161, chi truong, chinh séch ca Déng va phép luét ctia Nha
nuéde, quy dinh, quy ché, nén nép lam viéc, tinh than x4y dung don vi va nha truong;

- Két qua thuc hién coéng viéc hodc nhiém vu theo hop dbng 1am viéc da ky
két, theo ké hoach dugc giao hodc theo cong viéc cu thé duoc giao; tién do chét
lugng thuc hién nhiém vy. Vigc danh gia két qua thuc hién nhiém vu pha1 gin véi
vi trf viéc 13m, thé hién thong qua codng viéc, san phim cy thé;

- Viéc thue hién quy dinh vé dao dirc nghé nghiép;

- Tinh than trach nhiém, thai d6 phuc vy, tinh than hop tac trong xtt ly thuc hién
nhiém vu va viéc thuc hién quy thc umng X, giao t1ep cta vién chirc, nguoi lao dong;

- Viéc thuc hién c4c nhiém vu khac dugc giao;

- Nang lyc quan ly, didu hanh va td chirc thuc hién nhiém vy;

- K& hoach 1am viéc theo nim, quy, thang va két qua hoat dong cua bg phén
hodc don vi minh duoc glao quan ly, phu trach; viéc danh gia két qua thuc hién
nhiém vu cta c& nhén phai gan v6i két qua thuc hién nhiém vu ctia bo phén, don V1
truc tlep phu trach. Mirc xép loai chit luong ciia c4 nhan khong cao hon mirc xép
loai chét luong ctia bd phéan, don vi truc tlep phu trach.

IV. TIEU CHI XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

4.1. Ti€u chi chung

4.1.1. Vé chinh tri tw twéng

* Chép hanh chu truong, du'(mg 161, quy dinh cua Dang, chinh sach, phap luét

ctia Nha nuéc va cac nguyén tc to chirc, ky luat ciia Pang, nhét 13 nguyén the tap
trung dan chi, ty phé binh va phé binh;

-C6 quan diém, ban linh chinh tri vitng vang; kién dinh 14p truong; khong
dao done t1irde moi khoé khan. thach thic:
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- Bt lgi ich ctia Pang, qudc gia - dan tdc, nhan dan, tap thé 1én trén loi ich c4 nhéan;
- Co y thie nghlen ctru, hoc tap, van dyng chu nghia Méc - Lénin, tu tudng
Hb Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va c4c van ban clia Dang.

4.1.2. Vé dao ditc, 16i song

Khong tham 6, tham nhiing, tiéu cyc, lang phi, quan liéu, co hdi, vu 1oi, hach dich,
clra quyen; khong c6 biéu hién suy thodi v& dao dirc, 16i song, tir dién bién, tu chuyén héa;

-C6 161 song trung thyc, khiém tén, chan thanh, trong sang, gian dj;

- C6 tinh than doan két, xdy dung co quan, t& chirc, don vi trong sach, viing manh;

- Khong dé nguoi than, ngudi quen loi dung chirc vy, quyén han ciia minh d truc loi.

4.1.3. V& tic phong, 12 16i 1am viéc

- C6 trach nhiém véi cong viée; ning d@ng, sang tao, ddm nghi, ddm lam, linh
hoat trong thuc hién nhiém vuy;

- Phuong phdp 1am viéc khoa hoc, dan chu, diing nguyén tic;

- C6 tinh than trch nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vuy;

-Cé tha1 d6 dung muc va phong cdch tmg xir, 18 16i 1am viéc chudn muc, dap
{mg yéu cau ctia vin héa cong vu.

4.1.4. V& ¥ thire tb chirc ky luat

- Chép hanh su phan céng ciia td churc;:

- Thyc hién c4c quy dinh, quy ché, ndi quy clia co quan, t6 chirc, don vi noi cdng tac;

- Thyc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

-B4o cao day du, trung thyc, cung cép thong tin chinh xéc, khach quan vé

nhing ndi dung lién quan dén viéc thuc h1en chtrc trach, nhiém vu dugc giao va
hoat dong ctia co quan, té chire, don vi véi cp trén khi duoc yéu cau.

4.1.5. Vé két qua thwe hién chirc trach, nhiém vu dwec giao

4.1.5.1. Déi véi cdn bé, cong chiec, vién chiec lanh dao, qudn Iy

- Quén triét, thé ché héa va thyc hién chi truong, dudng 16i cia Dang, chinh
sach, phap luat cia Nha nudc tai co quan, t6 chirc, don vi;

- Duy tri ky luét, ky cuong trong co quan, td chirc, don vi; kh6ng dé xéy ra cac
vu, viéc vi pham ky luat, vi pham phap ludt phai xit 1y, tinh tra.ng khiéu nai, t§ cdo kéo
dai; phong, chéng tham nhiing, lang phi trong pham vi co quan, td chirc, don vi;

- Lanh dao, chi dao t6 chirc kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu nai,
t6 cdo theo thdm quyén; chi dao, thyc hién cong tac cdi cach hanh chinh, cai cach
ché d6 cong vu, cdng chuc tai co quan, t6 chirc, don vi;

- Xy dyng chuong trinh, k& hoach hoat dong hang nidm cva co quan, td chuc,
don vi dugc giao quan ly, phu tréch, trong d6 xac dinh rd két qua thuc hién cac chi
tiéu, nhiém vy, lugng hoéa bing san phim cu thé.
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4.1.5.2. D6i véi vién chike, nguoi lao dbng khéng gitk chiec vu quan Iy

- Két quia thre hién nhiém vu theo quy dinh ciia phép luét, theo ké hoach dé ra hoac
theo cong viée cu thé duoc giao; khéi luong, tién do, chit luong thuc hién nhiém vy;

- Thai do phuc vy nhén dan, doanh nghiép d6i véi nhimg vi tri tiép xtic truc
tiép hodc truc tiép glal quyét cong viéc ctia ngudi dan va doanh nghiép.

4.2. Tiéu chi xép loai chét lwgng vién chire: Thuc hién theo quy dinh tai
Muc 3 (Diéu 12, Diéu 13, Diéu 14, Piéu 15) Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP, cu thé:

Cian ctr vao muc d hoan thanh chirc trach, nhiém vu dugc gia6 trang nam,
viéc phén loai dugc xép thanh c4c muc: %

4.2.1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu

4.2.1.1. Vién chikc, nguoi lao dong khdéng giit chirc vu quan Iy phai dat duoc tat
ca c4c tiéu chi sau day thi xép loai chét luong & mitc hoan thanh xudt sdc nhiém vu:

a. C6 ning luc, trinh dd chuyén mén, nghiép vu t6t, hoan thanh 100% cong
viéc hodc nhiém vu theo hop ddng 1am viée di ky két, trong d6 it nhit 50% nhiém
vu hoan thanh vwot muc, c6 chét lugng, hiéu qua; nghiém tic chép hanh sy phén
cong cOng tac cuia nguodi co thdm quyén; c6 tinh than trach nhiém cao, chu dong,
sang tao trong thyc hién nhiém vy duge giao;

b. Hoan thanh tdt cac nhiém vu d6t xult dugc giao;

c. Thuc hién ding, ddy do, nghiém tic cac chﬁ truong, dU:bng 16i ctia Pang,
chinh sach phap luét ctia Nha nudc, cac quy dinh vé& dao dirc nghé nghiép, diéu 18,
noi quy, quy ché ctia nha trudng, don vi vé quy dinh 1am viéc, hoc tap, giang day,
quan ly, phuc vu va hdi hop; cac quy dinh v& phong, chéng tham nhiing, thyc hanh
tiét kiém, chdng ling phi; tdm huyét véi nghé nghiép, tan tuy véi cong viéc;

d. C6 tinh thin doan két, hop tac hidu qua, phdi hop chit ché véi dong nghiép,
co quan, don vi c6 lién quan trong qué trinh thuc hién nhiém vu;

d. C6 it nhat 01 coéng trinh khoa hoc, a8 4n, d2 tai hodc sang kién duoc 4p
dung Va mang lai hiéu qua trong viéc thuc hién cong tdc chuyén mon, nghé nghiép
dugc cap c6 thdm quyén cong nhén.

4.2.1.2. Béi véi vién chike, nguoi lao déng git chike vu (giao nhiém vy) quan
I phai dat dugc tAt ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chét lugng & mikc hodn
thanh xudt sdc nhiém vu:

a. C6 ning lyc, trinh d¢ chuyén moén, nghiép vu t6t, hoan thanh 100% cong
vigc hodc nhiém vu theo hop ddng 1am viée di ky két, trong d6 it nhat 50% nhiém
vu hoan thanh vuot muec, co chét luong, hiéu qué; nghiém tuc chép hanh sy phan
cong cﬁng tdc clia ngudi co thdm quyén; c6 tinh thin trdch nhiém cao, chu dong,
sang tao trong thyc hién nhiém vu duge giao;

b. Hoan thanh t5t c4c nhiém vu dot xuét dugc giao;
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c. Thuc hién dung, diy du, nghiém tic cdc chl truong, dudng 161 cua Dang,
chinh sach phép luat cia Nha nuéc, cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép, didu 18,
ndi quy, quy ché cua nha trudong, don vi vé quy dinh lam viéc, hoc tap, gidng day,
quan ly, phuc vu va héi hop; cac quy dinh vé phong, chéng tham nhiing, thuc hanh
tiét kiém, chéng lang phi; tAm huyét v6i nghé nghiép, tan tuy vi cong viéc;

d. C6 tinh than doan két, hop téc hiéu qué, phdi hop chit ché véi dong nghiép,
co quan, don vi ¢é lién quan trong qué trinh thyc hién nhiém vu;

d. C6 it nhédt 01 cong trinh khoa hoc, d& 4n, d tai hodc sang kién dugc 4p
dung va mang lai hi€u qua trong viéc thuc hién cong tac chuyén mon, nghé nghiép
dugc cap c6 tham quyén cong nhén;

e. Co y thirc chul dong, sang tao trong cong tic diéu hanh, t8 chic thue hién cong viéc;

g. Pon vi dugc giao quan 1y, didu hanh hoan thanh 100% khéi luong cong viée,
trong d6 it nhat 50% chi tiéu, nhiém vy hoan thanh vueo? mike, ¢6 chét luong, hidu qua;

h. 100% vién chic, ngudi lao ddng thude thdm quyén phu trach, quan 1y truc
tiép dugc danh gia hoan thanh nhiém vu tré 1én, trong d6 it nhit 70% hoan thanh
t6t va hoanh thanh xuét sic nhiém vu.

4.2.2. Hoan thanh t6t nhiém vy

4.2.2.1. Vién chikc, nguoi lao dong khong giik chirc vu qudn Iy phai dat duge
tat ca cac tiéu chi sau day thi Xép loai chét luong & mikc hoan thanh tot nhiém vu:

a. Co nang luc, trinh d6 chuyén mén,'nghiép vu t6t, hoan thanh 100% cong
viéc hogic nhiém vu theo hop dong 1am viée d4 ky két, bao dam tién do, chat lugng,
hidu qua; nghiém tic chip hanh sy phén cdng cdng tac clia ngudi ¢6 thAm quyén;
c6 tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu dugc giao.

b. Hoan thanh tbt c4c nhiém vu dot xuét dugc giao;

c. Thyc hién ding, ddy dd, nghiém tic cic chu truong, dudng 16i cia Dang,
chinh séch phép luét cia Nha nuée, céc quy dinh vé dao dirc nghé nghiép, didu 18,
ndi quy, quy ché cta nha treong, don vi véquy dinh lam viéc, hoc tép, giang day,
quan ly, phuc vu va hoi hop; cac quy dinh vé phong, chéng tham nhiing, thuc hanh
tiét kiém, chdng lang phi; tim huyét v6i nghé nghiép, tan tuy voi cong viéc;

d. C6 tinh than doan két, hop tac hidu qua, phéi hop chat ché véi ddng nghiép,
co quan, don vi ¢6 lién quan trong qua trinh thyc hién nhiém vu.

4.2.2.2. Vién chirc, nguoi lao diong giit chirc vu (giao nhiém vy) quan Iy phai dat
duroc tht ca céc tiéu chi sau day thi xép loai chét lwong & muc hoan thanh tot nhiém vu:

a. C6 nang lyc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu tdt, hoan thanh 100% cong
viéc hodc nhiém vu theo hop dé)ng 1am viéc di ky két, bao dam tién do, chét luong,
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hiéu qua; nghiém tic chdp hanh su phan céng cong tac cia ngudi cb thAm quyén;
c6 tinh than trach nhiém trong thyuc hién nhiém vu dugc giao;

b. Hoan thanh tét c4c nhiém vu dot xuét dugc giao; 4

¢. Thyuc hién ding, dﬁy du, nghiém tic cic chu truong, duong 161 cua Pang,
chinh sach phap luit ciia Nha nude, cac quy dinh vé dao dtc nghé nghiép, didu 18,
ndi quy, quy ché cua nha truong, don vi vé quy dinh lam viéc, hoc tap, giang day,
quan ly, phuc vu va hdi hop; cac quy dinh vé phong, chéng tham nhfing, thuc hanh
tiét kiém, chéng l&ng phi; tim huyét véi nghé nghiép, tan tuy voi cong viéc;

d. C6 tinh thin doan két, hop tic hiéu qua, phdi hop chit ché véi ddng nghiép,
co quan, don vi ¢ lién quan trong qua trinh thyc hién nhi€ém vuy;

d. C6 y thirc chii dong, sang tao trong cong tac diéu hanh, td chérc thuc hién cong viéc;

e. Pon vi dugc giao quan 1y, diéu hanh hoan thanh tat ca cac chi tiéu, nhiém
vu, trong d6 it nhat 80% hoan thanh ding tién d6, bao dam chét lugng, hidu qua;

g. 100% vién chuc, nguoi lao dong thudc thAm quyén phu trach, quan ly truc
tiép duoc danh gid hoan thanh nhiém vu trd 1én, it nhit 70% hoan thanh t6t hodc
hoan thanh xuét sic nhiém vu.

4.2.3. Hoan thanh nhiém vu

4.2.3.1. Vién chirc, nguoi lao déng khéng giit chirc vu quan Iy phai dat dugc
tht ca cAc tidu chi sau day thi xép loai chét lugng & mizc hoan thanh nhiém vu:

a. C6 ning luc, trinh dd chuyén mdn, nghiép vu tbt, cac tiéu chi vé& két qua
thuc hién nhiém vu theo hop ddng lam viéc dd ky kéttheo ké hoach dé ra hoic
theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong d6 khong qua 20% tiéu chi
chura dam bao vé tién d9, han ché v& chit lugng, hidu qua; c6 tinh than trach nhiém
trong thyc hién nhiém vy dugce giao;

b. Hoan thanh t6t cac nhiém vu dot xuét dugc giao;

c. Thuc hién dung, ddy du, nghiém tic céc chu truong, dudng 161 cua Pang,
chinh sach phap luit cua Nha nudc, cac quy dinh vé dao duc nghé nghiép, diéu 1¢,
ndi quy, quy ché cta nha trudng, don vi vé& quy dinh 1am viée, hoc tép, giang day,
quan 1y, phuc vu va héi hop; c4c quy dinh vé phong, chong tham nhiing, thuc hanh
tiét kiém, chéng lang phi; tim huyét véi nghé nghiép, tin tuy véi cong viée;

d. C6 tinh than doan két, hop tac hiéu qua, phdi hop chit ch& véi dong nghiép,
co quan; don vi c6 lién quan trong qua trinh thyrc hién nhiém vu.

4.2.3.2. Vién chirc, nguoi lao dong gilk chikc vu (giao nhiém vy) qudn Iy phai dat
duoc tht ca cac tiéu chi sau ddy thi xép loai chét lwong & mitc hoan thanh nhiém vu:

y/

fis
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a. Co6 néng lyc, trinh d¢ chuyén mén, nghiép vu tbt, cac tiéu chi vé két qua
thuc hién nhi¢m vy theo hop dong lam viéc d& ky kéttheo ké hoach dé ra hoiic
theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong d6 khong qua 20% tiéu chi
chua dam bao v& tién d6, han ché vé chat luong, hidu qua; c6 tinh than trach nhiém
trong thuc hién nhiém vy dugc giao;

b. Hoan thénh tdt cac nhiém vu dot xuét dugc giao;

c. Thuc hién dung, ddy du, nghiém tic cic chu truong, dudng 18i cia Pang,
chinh sach phép luét ciia Nha nuéc, cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép, didu 18,
nodi quy, quy ché ciia nha trudng, don vi vé quy dinh lam viéc, hoc tap, gidng day,
quan ly, phuc vu va hoi hop; cac quy dlnh vé phong, chong tham nhiing, thure hanh
tiét kiém, chéng lang phi; tim huyét véi nghé nghiép, tan tuy voi cong viéc;

d. C6 tinh than doan két, hop tic hiéu qua, phéi hop chit ché véi dong nghiép,
co quan, don vi c6 lién quan trong qua trinh thyc hién nhiém vu;

d. Pon vi dugc giao quén 1y, diéu hanh hoan thanh trén 70% cac chi tiéu, nhiém vy,

e. C6 it nhat 70% vién chic, ngudi lao dong thudc thdm quyén phu trach,
quén 1y truc tiép dugc danh gia hoan thanh nhiém vy tré 1én.

4.2.4. Khong hoan thanh nhiém vu

4.2.4.1. Vién chirc, nguoi lao dong khéng giit chirc vu qudn by c6 mét trong cdc
tiéu chi sau ddy thi danh gia xép loai chit luong & muc khdng hoan thanh nhiém vu:

a. C6 biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao dirc, 161 séng, tu din bién,
tu chuyén hoa theo danh gia cia cép co thém quyén;

b. C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vy theo hop ddng 1am
viée di ky két, theo ké hoach d& ra hoc theo cong viéc cu thé dugc giao chua bao
dam tién do, chét lugng, hiéu qua;

c. Co hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xt Iy ky luat trong
nam danh gia.

4.2.4.2. Vien chvc, nguoi lao dong giik chirc vu (giao nhiém vy) quan Iy c6 mot
trong cdc tiéu chi sau ddy thi xép loai chit luong & muec khong hoan thanh nhiém vu:

a. C6 bieu hién suy thoai vé tu tuéng chinh tri, dao dirc, 161 séng, tw dién bién,
tur chuyén héa theo danh gia cia cép c6 thdm quyén;

'b. C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo hop ddng lam
viéc did ky két, theo ké hoach @ ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao chua bao
dam tién do, chét luong, hidu qua;

c. Co hanh vi vi pham trong qu4 trinh thyc thi nhiém vu bi xir Iy ky luat trong
ndm danh gia.
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d. Pon vi hoac linh vuc cong tac duge giao phu trach hoan thanh dudi 50%
cac chi tiéu, ihiém vuy.

d. Pon vi thudc thdm quyén phu trach, quan 1y truc tiép lién quan dén tham 6,
tham nhiing, ldng phi va bi xtt ly theo quy dinh cua phap luét.

Chu y:

- Trong qu4 trinh dénh gia, xép loai chit lugng: Vién chirc, nguoi lao dong cb
thoi gian céng tac trong ndm chua du 06 thang trd 1én thi khdng thuc hién viéc
danh gia, xép loai chét lugng nhung van pha1 kiém diém thoi gian cong tac trong
nam, trir trudng hop nghi thai san.

- Vién churc nghi khéng tham gia céng tac theo quy dinh cta phap ludt trong
nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thyc hién danh gia nhung khong xép
loai chét lugng & mirc hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én.

- Vién chtrc nghi ché do thai san theo quy dinh cua phap luét thi két qua xép
loai chat luong trong nam la két qua x€ép loai chat luong cta thoi gian lam viéc
thuc t€ cia nam do.

V. TRINH TU, THU TUC PANH GIA VA XEP LOAI CHAT LUQNG

Buwéce 1: Vién chire, ngudi lao dong tu danh gia, xép loai chat lugng

Vién chirc, ngudi lao dong 1am bao cdo tw danh gid két qua cong tac theo
nhiém vu duoc giao (Theo mdu giki kém).

Buwéc 2: Nhan xét, danh gia vién chtrc, ngudi lao dong

- Pon vi tb chire hop tai cac don vi noi vién chire, nguoi lao dong céng tac dé
nhén xét, danh gia ddi v4i vién chirc, ngudi lao dong.

- Thanh phén du hop: Toan thé vién chirc, nguoi lao dong cua don vi.

- N6i dung hop: Timg vién chitc, ngudi lao dong trinh bay bao céo tu danh gia
két qua cong tac tai cube hop; cic thanh vién du cude hop tham gia gbp ¥ kién. Cac
¥ kién tham gia g6p ¥ phai dugc ghi vao bién ban va théng qua tai cudc hop.

Bude 3: Xem xét, quyét dmh danh gia, xép loai chat lugng vién chirc, ngudi
lao dong cta don vi.

Trudng don vi cén cir y kién tai cudc hop nhan xét, danh gid quy dinh tai
Budc 2, quyét dinh noi dung dénh gia va mirc xép loai chit lugng déi véi vién
chirc, nguoi lao dong thudc don vi.

. Buée 4: Cac don vi tdng hop hd so dénh gid, xép loai chat lugng vién chirc,
ngudi lao dong thude don vi giri vé phong Td chirc can bd dé téng hop, béo cao
Hbi ddng nha trudng.

Bude 5: Hoi déng danh gia, xép loai chét lwong nha truong hop, thong qua két
qué dénh gia, xép loai chét lugng ciia cac don vi.

\?zv_ﬁ Q Q‘«\Q/;/



Lo =10 -

Hiéu truéng thong béo bang Vén ban cho vién chirc, nguoi lao dong va théng
bao cong khai trong truong, don vi noi vién chire, ngudi lao dong cong tac vé két
qua danh gié: xép loai chét luong vién chire, ngudi lao dong.

VI. SU DUNG KET QUA PANH GIA, THONG BAO KET QUA VA
LUU GIU TAI LIEU PANH GIA, PHAN LOAI

6.1. Sir dung két qua d4anh gia vién chirc, ngudi lao dong

Két qua danh gia, xép loai chitlugng vién chirc 12 cin cir d& b tri, sir dung,
dao tao, bdi dudng, ning ngach .hodc thang hang chic danh nghé nghi€p, quy
hoach, b6 nhiém, mién nhiém, di€u ddng, luan chuyén, biét phdi, khen thudng, ky
luat, danh gia va xép loai chat luong dang vién va thuc hién céc chinh sach khac
ddi véi vién chie.

6.2. Lwu giir tai liéu danh gi4, xép loai chit lwgng

Két qua danh gia, xép loai chét lugng dugc thé hién bang vin ban, luu vao hd
so vién chirc, ngudi lao dong, bao gdm:

(1). Bién ban cudc hop don vi déng gép ¥ kién cho vién chur, nguoi lao dong
va nhén xét, danh gia cia don vi;

(2). Bang téng hop két qua danh gia va xép loai chat lugng mirc d6 hoan
thanh nhiém vu cda don vi;

(3) Phiéu dénh gié, xép loai chét lu’ong cda vién chtrc, nguoi lao ddng (Theo
che mdu giri kém);

(4). Nhan xét cua chi Gy noi cong tac (d6i v6i dang vién).

(5). Két luan va thong béo bang vin ban vé két qua danh gia, xép loai chat
lugng vién chirc, ngudi lao dong toan truong cua Hiéu trudng.

VIL. TO CHUC THUC HIEN

7.1. Trudémg cac don vi truc thudc

Trudng cac don vi trién khai ké hoach niy t&i toan thé vién chirc, ngudi lao
d6ng ctia don vi; tb chirc hop, thuc hién danh gi4 va xép loai chét lugng vién chic,
nguoi lao dong ciia don vi theo cac budce 1, 2, 3, 4 thudc muc V & trén.

* Thoi gian hop, dinh gid, xép logi chit hrong: Céc don vi chi dong t chirc
hop, dénh gia, xep loai chit lugng cua don vi trong thoi gian sir ngay 15/12/2021
dén ngay 20/12/2021.

* Hb so ciia don vi:
Sau khi hoan thanh t6 chirc hop, danh gia va xép loai chét lwong vién chic,
ngudi lao ddng; ko so dinh gid va xép logi chit lwong ciia don vi, gdm:
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(1). Bién ban cudc hop don vi déng gop ¥ kién cho vién chirc, ngudi lao dong
va nhén xét, danh gia cta don vi;

(2). Bang tong hop két qua danh gia va xép loai chét luong muc d hoan
thanh nhiém vu cta don vi (Theo mdu bdng tong hop giri kém);

(3) Phiéu danh gia, xép loai chit luong cla vién chirc, nguoi lao dong (Theo
cde mau giri kém);

(4). Nhan xét ctia chi Gy noi cong tac (d6i v6i dang vién).
HO6 so danh gid va xép loai chit lugng vién chite, nguoi lao dong cia'‘cac don
vi giti vé phong T6 chitc Can by (Ngwoi nhdn: Ba Ha Thi Thu) trude ngly
21/12/2021 d téng hop, béo cio Hidu trudng va thuc hién cic ndi dung tiép theo.
7.2. Phong T6 chirc cAn by
- Theo ddi, kiém tra va dén ddc viéc thuc hién danh gia va xép loai chét luong
vién chirc, ngudi lao dong cua cic don vi truc thude.
- Tham muu thanh 18p Hoi déng nha truong dé thuce hién budc 5 thudc muc V
& trén va téng hop, théng bao bing vin ban két luan két qua danh gia, xép loai chét
lwong vién chirc, ngudi lao dong toan trudng cia Hiéu trudng.
- Tham muu béo céo tong hop két qua danh gi4, xép loai chit luong phén loai
vién chirc, nguoi lao dong cua toan trudong theo quy dinh giri S& Noi vu.
Trén ddy 1a ké hoach dénh gi4, xép loai chit lugng vién chuc, ngudi lao dong
nam 2021 cta Truong Pai hoc Thai Binh.
Trong qu4 trinh thuc hién néu phét sinh vudng méc, dé nghi trudng cac don vi
phéan 4nh vé phong T4 chiic c4n bo dé xem xét, tong h(_)p, huéng dan cho phu hop\/&_
Noi nhan: :
- Ban Gi4m hiéu (3% chi dao);

- Trudng cic don vi (dé thue hién);
- Luu: VT, TCCB.
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